Alunno:

Compito di videoscrittura

Prof. Cianciabella Salvatore

Classe:

Imposta il testo secondo i seguenti parametri in base ai quali cui verrai valutato.

Argomento trattato Valutazione:
1. Carattere: Tahoma 12 1
2. Margini:

e Superiore e Inferiore 2> 2cm 1
e Sinistro e Destro -2 2,5cm
3. Paragrafo:
e Primo paragrafo (“La nuova gestione...”) con rientro prima
riga di 1,25 cm. 1
e Paragrafo in fondo (“L’'inaugurazione sara accompagnata...”)
rientro a sinistra e a destra 0,5 cm.
4. Tabulazioni:
e Testo in alto a destra (“Spett.le AUTOMAT S.r.l. ...”) con
tabulazione a sinistra 9 cm. 1
e Testo in basso a destra (“Il titolare...”) con tabulazione
centrataa 12 cm.
5. Elenchi puntati: 1
e Inserire un elenco puntato a piacere.
6. Intestazione e pie’ di pagina:
e |Inserire immagine e Word Art nell’intestazione. 1
e Pie’ di pagina centrato con carattere Tahoma 8.
7. Tabella:
e Inserire 2 righe e 2 colonne 1
e Creare uno sfondo nelle celle.
8. Bordo pagina: 1
e Inserire un bordo pagina a piacere.
9. Bonus impostazione generale 1-15-2

Valutazione complessiva




